 KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU MUHASEBE BİRİMİ/2019
	SIRA NO
	KURUM KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA 
GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN/ BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	
	
	
	
	
	
	MERKEZÎ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLÎ İDARE
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
	İLK BAŞVURU MAKAMI 
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR 
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR 
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	

	 1
	80106
	BÜTÇE GİDERLERİ İŞLEMLERİ
	ÖDEME
	5018 Sayılı Kanun, 4734 ve 4735 Sayılı Kanun,657 Sayılı Kanun, 6245 Sayılı Kanun, 5510 vs diğer mevzuatlar
	Genel Bütçeli Kurumlar, Gerçek ve Tüzel Kişiler
	HAZİNE VE MALİYE BAKANLIĞI
	Toprakkale
Malmüdürlüğü
	 
	 
	Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde aranan belgeler
	Toprakkale

Malmüdürlüğü
	Defterdarlık Uzmanı
	 
	 
	Hakediş ödemelerinde 4 iş günü, diğer ödemelerde2 iş günü
	Hakediş ödemelerinde 4 iş günü, diğer ödemelerde
2 iş günü 


	Yıllık ortalama 15000 civarı

	Maaş ve Ekders ödemelerinde KBS sistemiyle, diğer ödemelerde MYS sisteminde SUNULUYOR



	2
	80106
	BÜTÇE GELİRLERİ İŞLEMLERİ
	TAHSİLAT
	5326 Sayılı Kanun, 4207 Sayılı Kanun, 488 Sayılı Kanun, 210 Sayılı Kanun, 6183 Sayılı Kanun, 2004 Sayılı Kanun
	Gerçek ve Tüzel Kişiler
	HAZİNE VE MALİYE BAKANLIĞI
	Toprakkale

Malmüdürlüğü
	
	
	Mevzuatına uygun düzenlenmiş ilgili kurumun yazısı, Muhasebe İşlem Fişi
	Toprakkale

Malmüdürlüğü
	Defterdarlık Uzmanı
	
	
	Mevzuatta süre yok
	5-10 dakika
	
	SUNULUYOR

	3
	80106
	BANKA TEMİNAT MEKTUPLARININ TESLİM ALINMASI
	EMANET
	4734  ve 4735 Sayılı Kanunlar, 2886 Sayılı Kanun
	Gerçek ve Tüzel Kişiler
	HAZİNE VE MALİYE BAKANLIĞI
	Toprakkale

Malmüdürlüğü
	
	
	İlgili idarenin teslim yazısı, Banka Teminat Mektubu aslı, Banka Teminat Mektubu teyit yazısı, İdarenin teyit istem yazısı
	Toprakkale

Malmüdürlüğü
	Defterdarlık Uzmanı
	
	
	Mevzuatta süre yok
	10-30 dakika
	
	SUNULUYOR

	4
	80106
	BANKA TEMİNAT MEKTUPLARININ İADE EDİLMESİ
	EMANET İADESİ
	4734 ve 4735 Sayılı Kanunlar, 2886 Sayılı Kanun
	Gerçek ve Tüzel Kişiler
	HAZİNE VE MALİYE BAKANLIĞI
	Toprakkale

Malmüdürlüğü
	
	
	Teminatın iadesinde sakınca olmadığına dair idarenin yazısı, SGK’dan alınmış ilişiksizlik belgesi,vergi borcu olmadığına ilişkin yazı, alındı belgesinin aslı, kimlik ve/veya vekalete ilişkin belge
	Toprakkale

Malmüdürlüğü
	Defterdarlık Uzmanı
	
	
	Mevzuatta süre yok
	10-30 dakika
	
	SUNULUYOR


	SIRA NO
	KURUM KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA 
GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN/ BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	
	
	
	
	
	
	MERKEZÎ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLÎ İDARE
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
	İLK BAŞVURU MAKAMI 
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR 
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR 
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	

	5
	80106
	GÖRÜŞ, TALEP VE BİLGİ İSTEM YAZISI VE / VEYA DİLEKÇE 
	GÖRÜŞ


	4982 Sayılı Kanun
	 

Kamu İdareleri, Gerçek ve Tüzel Kişiler
	HAZİNE VE MALİYE BAKANLIĞI

	  

Toprakkale

Malmüdürlüğü
	 
	 
	 

İstemi belirten yazı ve ya dilekçe
	Toprakkale

Malmüdürlüğü
	Defterdarlık Uzmanı
	 


	 
	Mevzuatta

süre yok
	5 iş günü
	Yıllık
ortalama
5 civarı

	 

SUNULUYOR

	6
	80106
	EMANET İŞLEMLERİ
	KESİNTİ VEYA MAHSUBEN TAHSİL EDİLEN EMANETLER
	5510 Prim,4734 teminat, vergi ve sigorta borcu,sendika aidatı, kira, oyak ilksan,icra,temlk ,haciz, ceza v.b
	Genel Bütçeli Kurumlar, Gerçek ve Tüzel Kişiler
	HAZİNE VE MALİYE BAKANLIĞI
	Toprakkale

Malmüdürlüğü
	
	
	Mevzuatına göre düzenlenmiş ilgili kurumun belgesi,gerçek ve tüzel kişilerle bunlara ait belgeler
	Toprakkale

Malmüdürlüğü
	Defterdarlık Uzmanı
	
	
	Mevzuatta
süre yok
	1 gün.
	Yıllık ortalama 1000 civarı
	SUNULUYOR

	7
	80106
	GÜMRÜK DEPO TEMİNAT İADE İŞLEMLERİ
	MÜRACAAT ALIMI
	4458 Sayılı Gümrük Kanunu
	Gerçek ve tüzel kişiler
	HAZİNE VE MALİYE BAKANLIĞI
	Toprakkale

Malmüdürlüğü
	
	
	İlgili gümrük idaresinin ilk yazısı ve ekinde kesin tahakkukunu gösterir tahakkuk varakası ve  alındı aslı ,iade varsa alacaklının banka hesap bilgileri

	Toprakkale

Malmüdürlüğü
	Defterdarlık Uzmanı
	
	
	Mevzuatta
süre yok
	1 gün.
	Yıllık ortalama 500 civarı
	SUNULUYOR

	8
	80106
	BÜTÇE GELİRLERİNDEN RED VE İADELER
	                    İADE
	213 SAYILI V.U.K
	Fazla ve Yersiz ödeme yaptığı anlaşılan Kurum, Gerçek ve Tüzel Kişiler
	HAZİNE VE MALİYE BAKANLIĞI
	Toprakkale

Malmüdürlüğü
	
	
	İade işlemine gerek gösterilen, duruma göre Yazı, Karar, İlam, ile tahsilinde alındı verilmiş ise alındı aslı,
	Toprakkale

Malmüdürlüğü
	Defterdarlık Uzmanı
	
	
	Mevzuatta

süre yok

	1 saat ile 1 gün
	Yıllık ortalama
100 civarı
Gümrük iadeleri

dahil
	SUNULUYOR


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	
	
	
	
	
	
	

	
	İlk Müracaat Yeri : Toprakkale Malmüdürlüğü
	İkinci Müracaat Yeri : Toprakkale Kaymakamlığı

	
	İsim                        :  Yıldız ATLI
	İsim                             :  Ali İhsan SELİMOĞLU

	
	Unvan                    :  Malmüdürü V.
	Unvan                         :  Kaymakam 

	
	Adres                     :  Karataş Mah. Maliye Sokak
	Adres                          :  Karataş Mahallesi

	
	Tel.                         :  0 328 633 31 64
	Tel.                             :   0 328 633 22 45

	
	Faks                       :  0 328 633 31 63
	Faks                            :  0 328 633 31 87

	
	e-Posta                   : sym80106@muhasebat.gov.tr
	e-Posta                        :  toprakkale@icisleri.gov.tr


